PANDUAN UPLOAD TUGAS AKHIR

oleh: Meiriza Paramita/Prama Wahyudi

Staf Bidang Tl Perpustakaan Unand/Staf LPTIK Unand

A. PENDAHULUVUAN

Mahasiswa Universitas Andalas yang telah menyelesaikan studi diwajibkan untuk memiliki
surat keterangan bebas perpustakaanl‘(SKBP); SKBP merupakan:bukti bahwa mahasiswa yang

bersangkutan telah menyelesaikan semua administrasinya di Perpustakaan Unand.

Berikut beberapa persyaratan yang harus dipenuhi untuk mendapatkan SKBP yang telah :

1. Mengembalikan semua koleksi yang dipinjam (bila ada).

2. Membayar denda (bila ada)

3. Menyerahkan buku sumbangan

4. Membawa hardcopy Tugas Akhir (D3)/Skripsi (S1)/Thesis (S2)/Disertasi (S3) ketika
verifikasi SKBP

5. Mengupload softcopy karya ilmiah berupa Tugas Akhir (D3)/Skripsi (S1)/Thesis
(52)/Disertasi (S3)

Semua koleksi dan denda diserahkan ke bidang layanan sirkulasi lantai 1 Perpustakaan.

Buku sumbangan diserahkan ke bidang: Pengolahan ,dan Pengembangan Koleksi lantai 1

Perpustakaan

Hardcopy Karya llmiah Tugas Akhir (D3)/Skripsi (S1)/Thesis (52)/Disertasi (S3) dibawa saat

melakukan verifikasi untuk dicek kesesuaiannya dengan file yang di upload.

Softcopy Karya llmiah diup/oad ke web e-Skripsi: http://scholar.unand.ac.id

Blangko SKBP dapat diperoleh setelah mengupl/oad Tugas Akhir (D3)/Skripsi (S1)/Thesis
(52)/Disertasi (S3).

Pada buku panduan ini akan dijelaskan Prosedur Upload Skripsi dan Petunjuk Download

blangko bebas perpustakaan.
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B. PROSEDUR UPLOAD TUGAS AKHIR

Sebelum mengupload, pastikan telah tersedia 5 buah file yang masing-masing berformat PDF

dan telah diberi watermark.

1.

2
3
4.
5. Tugas Akhir llmiah utuh

Abstrak (Abstrak asli, bukan hasil scan hardcopy abstrak)

. BAB 1 (Pendahuluan)
. BAB akhir (Penutup/Kesimpulan)

Daftar Pustaka

a o

J.

T oo

Halaman cover,

Surat Pernyataan, Publikasi-Karya- llmiah)hasil scan.yang telah ditandatangani
(download blangko Surat pernyataan melalui pada link berikut:
http://repo.unand.ac.id/2836/ )

Lembar pengesahan hasil scan yang telah ditandatangani,

Kata pengantar,
Ucapan terima kasih,
Abstrak,

Daftar isi,

BAB 1 - BAB akhir,
Daftar pustaka,

Lampiran)

*** Pelajari panduan standar pemasangan watermark untuk tugas akhir pada link berikut:
http://repo.unand.ac.id/2834/

**%*Logo standar untuk watermark dapat diunduh pada link berikut ini:

http://repo.unand.ac.id/2839/
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Setelah mempersiapkan file yang dibutuhkan, mahasiswa dapat melanjutkan ke tahap-tahap

berikut ini:

1. Login ke aplikasi E-Skripsi di http://scholar.unand.ac.id. Berikut tampilan website E-skripsi

Universitas Andalas. Klik Login untuk Login.

& e-Bkripsi
Untveruitas Andialne

Home aAbcur Browse
) | Sl A |

Welcoma 1o eSkrips! Uniyersitas Andalas

e VO 10 G50 Lrmwer s e ANIARSS LIN DN B M CURtERtimacy 200 18 Dl (y
px A0
W B wted 0 B ceponiory 0 Hhe pasl week

sch Ygganton

SdrCn W FepOWIory UM @ S0 rarpe OF Tedn U066 U Raarcm Bael AL Log OF Ihe fape 100 0 GURE bl

TR R UTTTITSY

HIOWEO T DT 0 T 1 eOORry Ty sllge !

ALPAL 118 fimpGabiny

Maip it rabon aboul 2w

Papaaiury ot

oty Or WA OF nnaTial I 1hes reposlivy

2. Masukkan username dan password sesuai dengan jurusan. Username dan password

jurusan dapat didownload di ://repo.unand.ac.id/2838/

Login
Please enter your usermame and password. If you have forgoften your password, you may reset it

Usemame: IS
e

Note: you must have cookies enabled

klik login, dan tampil Halaman Utama seperti gambar di bawah ini:

e-Bkripsi
Universitas Andalas
P osaaita | L igaied it ms | patictian dubint e | Ltk | S st | Adit | Loguid ‘
Manago deposimn
B Melp
gt homt - Alom XM . m

M User Workaren (2] Ueder Hovew 32 Livw Arcteen ) Pusrnd
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3. Untuk mulai mengupload, pada Halaman Utama klik button New Item. Setelah memilih
New Item maka akan dimulai proses Upload Artikel dengan 5 (lima) tahapan seperti

gambar di bawah :

Edit item: Article #22964

-'Upbad—ODew*s-’Subjects—*Deposk

_ ' ,i(&"l\\\ _\\.‘\;l)' :
Tahap 1. MemilihTipe ltem NIVE .\1”‘\5

1. Pada tahap ini, pilih tipe dari materi yang akan diup/oad. Karya llmiah berupa Tugas
Akhir (D3)/Skripsi (S1)/Thesis (S2)/Disertasi (S3) dikategorikan sebagai Thesis. Beri

tanda pada Thesis, kemudian I.,<nl'i‘k tombol next.

Edit item: Manual Guide
8%l + Upload —» Detsilk -+ Subjects -+ Depost

(2 item Type 7]

@ articte
An article in 3 journal, magazine, newspaper. Not necessanty peerrayiewed. May be an slectronic-only
medium, such 35 an online journal or news websits,

') Book Section
A chapter or section in 3 book.

() monograph
A monograph. This may be 2 technical report, project report, documentation, manusi, working paper or
discussion paper.

) Conference or Workshop Item
A papsr, poster, spaech, lecture or presentation given at 3 conferencs, workshop or other event. |f the
conference item has been published in 3 journal or book then please use "Book Ssction™ or "Article”
nstesd,

@] Book
A book or 3 conference volume

@ Thesis
A thesis or dissertation

) Ppatent
A published patent, Do nof include as yet unpublished patent applications.

) Artefact
An artist's artefact or work product.

) showlExhibition
An artist’s exhibition or site spacifio performance-based deposit.
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Tahap 2. Upload Karya llmiah
Berikut tampilan pada bagian Upload.

Edit item: Article #22964
Type -+ UL EN-—»> Detsils — Subjects -+ Deposit

Add a new document

To upioad = document to this repository, click the Browss button below to select the file and the Upload button
to upload it to the archive. You may then add additional files to the document {such as images for HTML files)
or upload more files to create additional documents.

New document: | Browse.... | No fila selected, Upload

v

1. Upload 5 buah file yang telah disediakan sebelumnya ke database e-skripsi Unand dengan

mengeklik browse.

Edit item: Article #22965
Type -~ JESLECEM -+ Detsils — Subjects -+ Deposit

Add a new doecument

To upload 3 document to this repository, click the Browse button below to sslect the file and the Updoad button
to upload it to the archive. You may then add additions! files to the document {such as images for HTML files)
or uploas more files to craate sdditionat documents.

You may wish to use the SHERPA RoMED tool to verify publisher policies before depositing.

New documant] | Browse... ||No file selected,

| Mizrosoft Word =] ' 2
| | 7585w | - L' L
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Ulangi sampai setiap file terupload. Pastikan setiap file diupload sesuai dengan urutan
(Abstrak, Bab I, BAB 5, Daftar Pustaka, dan Tugas Akhir full text). Setelah semua file diupl/oad,
tampak seperti berikut:

toe <R~ Dot = Sutmen <> Dopme

Adit & now dicument

To 000 5 00Cumee 10 e reposdiory, ¢ A0 e Brosese DUtion Defow 10 setect Bre Aie ard e LEIoad Buiion i ueoad £ X the ot five
YOU Py 11 30K AOTDONE e 15T Q0CUMENT (e A P0es B sTTIAL Mhem) O LOstamd Mone Tms 1 £wele SO ionad oo uments

YOU S WA B U T LA PR M00r 10 1Ty DUBE T (OB DR (MOOR(M1Y)
Fiw b SR

| Croowe Fan | N e chosen

Tl

8] e 2% 490

———
S B A%
e s
e 2% f.:in
T BY A%E

2. Klik Show OptionL i‘ |

= gg” ] AL

how options 3
— Text 2
ey — YT
Show options 3
Text
e Ry L
25kB
Show options {3
=0 Text
\!“l Daftar Pustaka pdf % D" @
72kB
Show options £
=0 Text 5 3
B Y S
L1 766kB !
Show options 3
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Berikut tampilan dari Show Options. Ada beberapa informasi yang harus dipilih dan diisi,

yaitu “Content”, "Description”, dan “Language”.

Sy e 2 - 290

48 5
Hide options &3
Content: I Published Version v I u
JType:  Text v u
Description: I Atsstrak I u
Visible to; | Anyone v u
License:  UNSPECIFIED v u
Embargo expiry date:  Year Month: Unspecified * Day 7 ¢ u
u

! Language!

e Pada bagian Content, pilih Published Version

e Pada bagian Description, isikan nama file yang diupload. Misalnya, pada File Abstrak,
isikan nama Abstrak.

e lLanguage, pilih sesuai bahasa yang digunakan dalam tugas akhir

w

3. Khusus pada file full text, ubah pilihén Visible to dari Anyone ke Repository Staff Only.

Text (Skripsi full text)

= ~| Skrpsi fulltext paf - Published Version i;so ,-, ‘ " ' r;'g
| | Restricted to Repository staff only s e

£0)

1MB
Hide options (&
Content:  Published Version v 8
o Type:  Text v a
Description:  Skripsi full text 8
() Visible to: I Repository staff only v I 8
License: UNSPECIFIED v a
Embargo expiry date: Year. Month: Unspecified ¥ Day: ? v a8
) Language:  ndonesian v a8

4. Selesai mengubah informasi tombol Update Metadata dan selanjutnya klik Next”.
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Tahap 3. Mengisikan informasi detail

Setelah mengupload file, isikan informasi detail tentang tugas akhir. Berikut tampilan Halaman

Utama Pengisian Detil Informasi:

Edit item: Thesis #1581
Type -+ LUpload + =+ Deposit

i) Title 7]

Abstract 7]

i) Thesis Type i

& Diploma

0 Mastsrs

& Doctoral

2 Post-Doctoral
0 Odher

i) Thesis Mame [¥]
& MPhil
& PhD
& DPhdl
& Odher

i) Creators (%]
Familly Hams Gihven Hame | infiale [Emaill

b G fd
DER
o
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Corporate Creators

@

Unit atau Lembaga
Fzkultas Keperawatan

- Fakultas Teknologi Informasi
Fzkultas Teknologi Informasi: Sistem Imformasi
Fzkultas Teknologi Informasi: Sistem Komputer
Kedokteran Gigi
Fzkultas Kesehztan Masyarakat
Fzkuhas Kesshatan Masyarskat: Hmu Kesshatan Masyarskat
Fzkuitas Kesshatan Masyarakat: limu G
Fzkuhtas Ekonomi: Akuntansi
Fakultas Ekonomi: Iimu Ekonomi

) Publication Details

) Pubizhed

In Press
Submitted
Unpubiished

o Status:

)

) G

©

J Date- Year: .

N

9 Publication
O Date Type: |~ ) supmission

(7 Complztion

,_
) G

N o

~

Official URL:
! Institution:
o Department: |

Number of Pages:

Related URLs:

Maore input rows

Funders

Maore input rows

Projects

Mare input rows

Contact Email Address
References
Uncontrolled Keywords
Additional Information

Comments and Suggestions

Mont&: Unspeclﬁedg D;y: ? E

URL Tpe

UNSPECIFIED [
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Pada tahap detail ini user diwajibkan untuk mengisi rincian data dari tugas akhir yang di

upload pada e-Skripsi yaitu pada bagian:
= Title: isikan judul tugas akhir
= Abstract: isikan abstrak

=  Thesis Type: Pilih Diploma untuk Tugas akhir D3 dan Skripsi, Masters untuk
Tesis (52), dan Doctoral untuk Disertasi (S3).

= Thesis Name: pilih Others
= Creators: isikan nama penulis dan email
=  Unit/Lembaga : pilih'sesuai-dengan fakultas/program-studi asal
= Publication Details:
o Status : pilih published
o Date : Tanggal terbit atau tanggal pembuatan tugas akhir

o Date Type : tipe tanggal dipilih berdasarkan tanggal yang dimasukkan
sebelumnya. Apakah tanggal publikasi (publication), pengajuan

(submission), atau tanggal penyelesaian (completion)
o Institution : isikan Universitas Andalas
o Departement : isikan nama fakultas asal

Isian yang di tandai dengan tanda bintang, wajib diisi oleh penulis, dan diharapkan

mengisi data atau metadatanya dengan lengkap.
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Tahap 4 Memilih Subject

Setelah semua metadata terisi silahkan klik next untuk melanjutkan kelangkah berikutnya yaitu
tahap / halaman subject untuk menentukan subject dari bahan yang diupload. Tampilan

subject dapat dilihat seperti gambar dibawah.

Edit item: Manual Guide

Wm-oumﬁ-+0mk-4aﬁﬁl+[mm

LJ Subjects a8

S~5r*t‘ fors ;.b;a:t: all of E] Search

EEEEEEBEEEEEEEEEEEE+ +

R T T T

Silahkan dipilih subject yang sesuai- dengamTugas Akhir yang di upload dengan mengeklik
tanda tambah untuk dapat mellhat secara detail sub/ect yang akan dipilih, dan kemudian
silahkan klik add untuk memilih salah satu subject. Subject yang telah ditambahkan akan

muncul di atas.
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Type -+ Upload -+ Details -»@SHEWSM~» Deposit

© Subjects a

Searn o st [ secarn | ciear

A General Works

B Philosophy. Psychology. Religion

C Auxiliary Sciences of History

D History General and Old World

E History America

F History United States, Canada, Latin America
G Geography. Anthropology. Recreation

H Social Sciences

J Palitical Science

Terakhir, Klik next. d U ,L\:\\ B R S1 TAS AN l)\ I\S |

Tahap 5. Depositkan Item

Berikut Tampilan Halaman Utama >posit:

Deposit item: Manual Guide

Type-»Upbad—oDetaas-oswjeas-»

For work being deposited by its own author: In self-archiving this collection of files and associated
bibliographic metadatz, | grant eswnps  Universitss Andalas the night to store them 2nd to maks them
permanantly svailsble publicly for free on-ine. | declare that this materisi is my own intellectual property and |
understand that ESkrpsi  Univarsitas Andalss doss not 3ssume any responsibility if there is any breach of
copynght in distributing these files or metadata. (ANl suthors are urged to prominenthy assart their copynght on the
title page of thear work.)

For work being deposited by someone other than its author: | hereby declare that the coliection of files and
associated bibliographic metadata that | am archiving at - E-Skripsi  Universitas Andalas) is in the public domain.
If this is not the case, | accept full responsibifity for any breach of copyright that distributing these files or
metadats may entad,

Clicking on the deposit button indicates your agreement to these terms.

- Klik Button Deposit Item Now. Setelah item didepositkan maka tugas akhir tersebut

akan direview terlebih dahulu oleh pustakawan/editor E-skripsi, dan muncul tampilan

berikut:
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View ltem: PERBANDINGAN EFEKTIVITAS SIKAT GIGI KHUSUS ORTODONTI DENGAN SIKAT
AN RATA-RATA INDEKS PLAK PADA PEMAKAI PIRANTI
ORTODONTI CEKAT

o liem has been deposted

‘/?\} Your tem wik not appear on ihe public wehstie until if has been chechad by an edeor

This Bem s in review 1t Wil nOL appear In the reposiiocy Wil & hias been checked by an aotor
Preview Detats ACBOnS History

UUN, UTANI (2015) PERBANDINGAN EFEKTIVITAS SIMAT GIG! KHUSUS ORTODONT! DENGAN SIMAT GIGT ELEKTRIK
TERMADAP PENURLINAN RATA.RATA INDEKS PLAK PADA PEMAKA! PIRANTI ORTODONTT CEXAT Diploma ihests. UST
Perpustaksan
W Tent
M| At ot
— Rasniad (k)

s Text
PR | 5a3 | Pencehcleen pf
o 1.1 0GKE
o Text
MR | BAS 7 Fenenppat
~ Downlopg (H5GE)]

Tahap 6. Mencatat Nomor ID Tu khir

Nomor ID article dari tugas akhir yang diupload akan digunakan untuk memverifikasi SKBP

via website Perpustakaan Unand. Pada tampilan akhir, berikut cara melihat ID article:

1. Pada tampilan akhir berikut, jangan tutup browser terlebih dahulu

View n.m:&WWW

AN RATA-RATA INDEKS PLAK PADA PEMAKAI PIRANTI
ORTODONTI CEKAT

o ltem has been deposted

‘/?\} Your tem wik not appear on the public webstie untl if has been checkad by an edeor

This Bem S in review It wil pOL appear In the reposiiory unlil & has deen checked by an actor
Preview Detak AChons Hstony

ULIN, UTAMI {2015) PERBANDINGAN EFERTIVITAS SIKAT GIG! KHUSLS ORTODONT! DENGAN SIMAT GIGH ELEKTRIK
TERMADAP PENURLINAN RATA.RATA INDEKS PLAK PADA PEMAKA! PIRANTI ORTODONTT CEXAT Diploma ihesis. UPT
Perpustaksan

y Text

M| Atk gt
— Rasnkad (k)

5 Text
MR | 543 1 Pencehuluen paf
In 0GB

o Texmt
MR | BAB 7 Fenenp ot
~ Downlopg (G5
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2. Klik Tab Details sehingga muncul tampilan seperti berikut:

_
Rem Type: Thess

Type: Toxt Language: Srginn Visible to: Anyone
Document: Text | oo
Tost n.::tummmmm
Type: Text Language: Englan Visible to: Anyone
Document: Text . 557 Peautup par
Type: Text Language: Snghh Visidle to: Anyone
Docoment: Teit " Datr Pustaa paf

Type: Ter Language “icnesiar Visiie 19 Repostory sta® ook
Docoment: Text "« Shriosilliest oaf

Pada bagian Other defined fiel ar di bawah, nomor item ID

adalah 1581

Item ID: 1561
Revision: 14
ftem Status: Linder Review
Depositing User: 51 penoian dokler gigl

Directory: diskvD00O/ 1581
Last Modified: 17 Feb 2016 03 43
Last Status Change: 17 Feb 2016 05 43

Metadata Visibility: Aways Snow

R
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